
MUSTER ·  KOSTENLOS

Anschreiben nach Ausbildungsabbruch
Vorlage für die Bewerbung um einen neuen Ausbildungsplatz: ehrlich, kurz und nach vorne

gerichtet.

[Vorname Nachname]

[Straße Nr.]

[PLZ Ort]

[Telefon]  · [E-Mail]

[Firma]

[Ansprechpartner]

[Straße Nr.]

[PLZ Ort]

[Ort, Datum]

Bewerbung um einen Ausbildungsplatz als [Beruf]  ab [Monat Jahr]

Sehr geehrte [r Herr / Frau]  [Nachname] ,

seit meinem Praktikum bei [Betrieb]  weiß ich, dass mich [Tätigkeit, z. B. die Arbeit mit Holz und das

genaue Planen]  begeistert. Deshalb bewerbe ich mich bei Ihnen um einen Ausbildungsplatz als

[Beruf] .

Von [MM/JJJJ]  bis [MM/JJJJ]  habe ich eine Ausbildung als [bisheriger Beruf]  begonnen. Dabei

habe ich gemerkt, dass [ein sachlicher Grund, z. B. mir der ständige Kundenkontakt am Telefon

weniger liegt als praktisches Arbeiten]  Diese Entscheidung habe ich mir nicht leicht gemacht und sie

mit [z. B. einer Berufsberatung, einem Praktikum]  abgesichert.

Aus der ersten Ausbildung bringe ich mit: [2 bis 3 konkrete Kenntnisse, z. B. Warenwirtschaft,

Pünktlichkeit im Schichtbetrieb, Umgang mit Kunden]  In [Schulfach / Hobby / Nebenjob]  zeige ich

außerdem, dass [passende Stärke mit Beispiel] .

Über die Einladung zu einem Gespräch oder einem Probetag freue ich mich.

Mit freundlichen Grüßen

[Unterschrift]

[Vorname Nachname]

Anlagen: Lebenslauf, Zeugnisse, Praktikumsbescheinigung
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So füllen Sie die Vorlage aus

Teil Worauf es ankommt

Einstieg Mit der Motivation für den neuen Beruf beginnen, nicht mit dem

Abbruch.

Der Abbruch Zwei bis drei Sätze, sachlich, ohne Schuldzuweisung an den alten

Betrieb. Zeigen Sie, dass Sie die Entscheidung geprüft haben.

Was bleibt Konkrete Kenntnisse aus der ersten Ausbildung nennen. Das macht den

Abbruch zu einer Etappe.

Schluss Probetag anbieten: Er zeigt Einsatz und senkt für den Betrieb das Risiko.

Vermeiden: schlechte Worte über den alten Ausbilder, lange Rechtfertigungen, „Ich wusste

damals nicht, was ich will“ ohne Erklärung, was Sie heute wissen.

Mehr zu Wegen nach dem Abbruch: www.profiling-institut.de/ausbildungsabbruch/lebenslauf/

Wie geht es nach dem Abbruch weiter?

Das Profiling Institut hilft mit Potenzialanalyse, Studien- und Berufsberatung nach DIN 33430, den

nächsten Schritt fundiert zu wählen. Das Vorgespräch ist kostenfrei.

www.profiling-institut.de/studienabbruch/ · www.profiling-institut.de/ausbildungsabbruch/

Profiling Institut · Vautierstraße 85 · 40235 Düsseldorf · Telefon +49 211 9252 9491. Die Vorlage ersetzt keine Rechtsberatung.

Stand: September 2026.
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